
様式第代理１号（代理受領要領第４条関係） 

 

代理受領事前届出書 
 

  令和○○年○○月○○日 

 

（宛先）宝塚市長 

 

（〒６６５－００３２） 

住  所 宝塚市東洋町１－１ 

フリガナ ﾀｶﾗﾂﾞｶ ﾀﾛｳ 

氏  名※宝塚 太郎                 

                    電話番号 ０７９７－７１－１１４１ 
                         ※氏名欄には本人が自署してください。       

本人が自署しない場合は、記名押印してください。 

宝塚市住宅耐震化促進事業に係る補助金代理受領制度取扱要領第４条の規定により、下記に

より実施する補助事業において、補助金の交付の請求及び受領を下記耐震事業者に委任する予

定であることを届け出ます。 

 

記 

 
１．補助事業内容 

補助種別 
■ 住宅耐震改修工事費補助     □ 簡易耐震改修工事費補助 
□ 屋根軽量化工事費補助      □ シェルター型工事費補助 

建物所在地 
（地番） 

 
宝塚市東洋町１－３ 
 

 
２．耐震事業者（補助金の請求・受領の受任予定者） 

名称 
 
㈱兵庫工務店 
 

所在地 
 
兵庫県○○市○○ ○－○－○ 
 

役職・代表者

氏名 
代表取締役社長 

兵庫 次郎                     印 

電話番号 
 
○○○○－○○－○○○○ 
 

代理受領制度における「事前届出書」の記入例 

建築指導課に提出する日付を記入。 

（基本、代理受領を利用する補助金交付申請書提出日と同じ日付） 

本人の自署もしくは個人印（認印：シャチ

ハタ不可）を押印。（交付申請書、実績報

告書等で押印している場合は同じ印鑑） 

交付申請書と同じ補助種別にチェック 

実績報告書に添付する「代理受領に係る補助事業内訳説明書」、「代理受領に係る委任状」と同じ印鑑 

耐震事業者＝耐震化事業（工事）に係る契約を締結する業者（予定業者） 



様式第代理６号（代理受領要領第７条関係） 

 

代理受領に係る補助事業内訳説明書 
 
 

補助種別 
■ 住宅耐震改修工事費補助     □ 簡易耐震改修工事費補助 
□ 屋根軽量化工事費補助      □ シェルター型工事費補助 

建物所在地 
（地番） 

 
宝塚市東洋町１－３ 
 

金額内訳 

契約金額 
(Ａ) 

金   １，６８３，６００ 円 

補助金額 
(Ｂ) 

 
金   ８４０，０００ 円 

差引金額 
(Ａ)－(Ｂ) 

金   ８４３，６００ 円 

 

 

                                                   

（補助事業者） 

                            令和○○年○○月○○日 

私は、上記差引金額を確かに耐震事業者に支払いました。 

住所 宝塚市東洋町１－１          

氏名 宝塚 太郎           印   

                                                    

（耐震事業者） 

                             令和○○年○○月○○日 

私は、上記差引金額を補助事業者に請求し、確かに補助事業者より上記差引金額を受領しました。 

会社名   ㈱兵庫工務店              

所在地   兵庫県○○市○○ ○－○－○     

代表者氏名 代表取締役社長 兵庫 次郎 印  

                                                    

 

(注１)補助事業者の印鑑は印鑑登録証明書と同一の印鑑で押印してください。 

(注２)補助事業実績報告書には契約書及び領収書の写しの添付が必要です。

代理受領制度における「内訳説明書」の記入例 

※本内訳説明書と共に、申請者の印鑑登録証明書を提出すること 

交付申請書と同じ補助種別にチェック 

実績報告書提出時点における、確定予定金額 

（＝交付決定通知額。変更交付申請をした場合は交付決定変更通知額。）

契約書上の金額（補助対象外も含めた全体契約額） 

（今回の記入例は「補助対象事業費：1,050,720 円」「その他（対象外）事業費：632,880 円」の場合） 

領収書上の（合計）金額 

代金支払日（領収書の日付、領収書が２つ以上ある場合は、最後の領収書の日付） 

申請者の印鑑登録証明書と同一の印鑑で押印 

「代理受領事前届出書」、実績報告書の添付書類、「代理受領に係る委任状」と同じ印鑑 



様式第代理７号（代理受領要領第７条関係） 

          

代理受領に係る委任状 
 

  年  月  日 

 

（宛先）宝塚市長 

 

委 任 者（〒６６５－００３２） 

住  所 宝塚市東洋町１－１ 

フリガナ ﾀｶﾗﾂﾞｶ ﾀﾛｳ 

氏  名※宝塚 太郎          

                    電話番号 ０７９７－７１－１１４１ 
                          ※氏名欄には本人が自署してください。       

本人が自署しない場合は、記名押印してください。 

  私は、下記のとおり、補助金の交付の請求及び受領を委任します。 

 
記 

 

補助種別 
■ 住宅耐震改修工事費補助     □ 簡易耐震改修工事費補助 
□ 屋根軽量化工事費補助      □ シェルター型工事費補助 

建物所在地 
（地番） 

 
宝塚市東洋町１－３ 
 

確定通知 令和  年  月  日付  宝建指第     号 

補助金額 金              円 

 

 
上記補助金の交付の請求及び受領の権限の委任を受ける事を承諾します。 

会社名  ㈱兵庫工務店              

所在地  兵庫県○○市○○ ○－○－○                   

代表者氏名 代表取締役社長 兵庫 次郎   印  

 

 

代理受領制度における「代理受領に係る委任状」の記入例 

この日付は空欄 
本人の自署もしくは個人印（認印：シャチ

ハタ不可）を押印。（交付申請書、実績報

告書等で押印している場合は同じ印鑑） 

交付申請書と同じ補助種別にチェック 

確定通知等は空欄 

「代理受領事前届出書」、実績報告書の添付書類、「代理受領に係る補助事業内訳説明書」と同じ印鑑 



様式第代理８号（代理受領要領第７条関係） 

年  月  日 

補助金請求書 

（宛先）宝塚市長 

（〒○○○－○○○○） 

住 所   兵庫県○○市○○ ○－○－○ 

会社名   ㈱兵庫工務店                

代表者氏名 代表取締役社長 兵庫 次郎 印         

 

 

宝塚 太郎様から委任を受け、下記のとおり、補助金を精算払いによって交付されたく、宝塚市

住宅耐震化促進事業実施要綱第１５条第１項の規定により請求します。 

 

記 

 

 

１ 請求金額                          円也  

              金額の頭に「¥」か「金」をご記入ください。 

ただし、宝塚市住宅耐震化促進事業補助金 

 

 

補 助 金 額 確 定 額                  円  

 

今 回 請 求 額                  円 

 

<根拠> 

補助金額確定通知     宝建指第         号 

             令和   年   月   日   

２ 振 込 先 

金 融 機 関 名 
金融機関名:     □□□    銀行 

支 店 名:     △△     支店 

口 座 の 種 別   普通 ・ 当座  （該当を○で囲む） 

口 座 番 号 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ （右詰めでご記入ください。） 

 

口 座 名 義 人 

（フリガナ）カ）ﾋｮｳｺﾞｺｳﾑﾃﾝ ﾀﾞｲﾋｮｳﾄﾘｼﾏﾘﾔｸｼｬﾁｮｳ ﾋｮｳｺﾞ ｼﾞﾛｳ 

 ㈱兵庫工務店 代表取締役社長  兵庫 次郎 

   【注】口座名義人は、「代理受領に係る委任状」により委任を受けた会社名（代表者名）としてください。 

代理受領制度を利用した場合の「補助金請求書」の記入例 

この日付は空欄 

「代理受領に係る委任状」の「委任者」氏名 

請求金額等は空欄 

「代理受領に係る委任状」の 

「委任を受ける者」の振込先 

押印必要（認印：シャチハタ不可、 

「代理受領に係る委任状」と同じ印鑑） 


