
宝塚市自治会補助金
電子申請手順書

市民交流部 市民協働推進課

※兵庫県電子申請共同運営システムの制約上、
「申込」は「申請」と読み替えください。



１

クリックします。
（利用者登録をすることも
可能ですが、登録をしなく
ても申請の手続きが可能な
ため割愛いたします。）



２ー１

手続きの説明画面に移りま
す。下へスクロールします。



２－２

利用規約を確認の上、
ご理解いただけましたら
「同意する」をクリックし
申請手続きへ進みます。



３ー１
申請のための
各種入力画面へ
移ります。

□をクリックし、
チェックを
お願いします。



３－２

各種入力を進めます。



３－３ 申請年度4月1日時点の
世帯数について、
どちらかを選択します。

上記選択後、ボック
スが１つ減ります。



３－４
申請年度4月1日時点の
世帯数について、
入力します。
（例で15世帯と入力しています。）

入力した世帯数に応じて自動計算画面で
補助金申請上限額が表示されます。
（例で15世帯の場合が表示されています。）



３－５

上限額以内の申請したい補助金の額を
入力ください。
（申請後、二重や追加で申請を行うことはでき
ません。）



３－６ 添付資料の添付作業になります。
「添付ファイル」をクリックしてください。



３－７

添付資料の画面に移ります。
ファイルを別途準備の上、
「ファイルの選択」をクリッ
クして選んでください。
選択後、「添付する」をク
リックしてください。



３－８

成功すると添付結果に
表示されます。



３－９

３－７、３－８を繰り返し、
必要添付資料を加えていきま
す。



３－１０

添付資料を全て添付出来たら
下部の「入力へ戻る」を
クリックします。



３－１１

先ほどの各種入力画面へ
戻るので、下部へ進めると、
確認チェック欄に移ります。
ご確認の上、チェックを
お願いします。



３－１２

下部へ進み、
連絡先メールアドレスを入力しま
す。
（本申請で不備があった場合のご
連絡時にも使用いたします。）

各種入力、添付を終えたら
「確認へ進む」をクリックします。



３－１３

不備がなければ申
申請確認画面とな
ります。
内容を確認の上、
「申込む」を
クリックしてくだ
さい。



３－１６

申し込み完了画面
へ移ります。
下部へスクロール
します。



３－１７
整理番号・パスワードを控えます。
（今後不備があった場合、修正の際に必
要なものです。申込完了の際届くメール
にも記載されています。発行されたパス
ワードは市役所は把握できません。 ）



４－１
内容に不備があった場合、申込
時にご入力いただいたメールへ
通知をお送りします。

URLをクリックしてください。



４－２

申込内容照会画面へ移
ります。
申込完了時に申し込み
完了画面で表示された
整理番号・パスワード
を入力します。
（申込完了の際届く
メールにも記載されて
います。）



４－３

「伝達事項」欄に
市民協働推進課自治会
担当からの伝達事項が
記載されています。
（今回は例として添付
資料の不備の場合のご
連絡です。）



４－４

下部へ進み、
修正して再申込するた
めに「再申込する」を
クリックしてください。
再度申請画面になりま
すので３の手順に習い、
再度申請してください。


