
 

○○○○自治会 △△年度臨時総会議事録  

 

１ 開催日時        年  月  日 午前○時～午前○時 
 

２ 開催場所    宝塚市○○町××番地  ○○○○自治会館 

 

３ 会員総数    ×××名 

 

４ 出席会員    ×××名（うち委任状××名） 
 

５ 議  案 

 (1) 第１号議案  規約制定について 

 (2) 第２号議案  代表者選任について 

 (3) 第３号議案  地縁団体の認可申請について 

 (4) 第４号議案  議事録署名人選任について 

 

６ 議事の経過 

(1) 役員△△△△氏が、本日の総会は定足数を満たしたので有効に成立した旨を告

げた。 

 

(2) 議長の選任について諮り、満場一致で○○○○氏を選任した。 

議長の就任挨拶に引き続き 議案審議に入った。 

 

①第１号議案  規約制定について 
議長から趣旨説明をしたところ、異議無く原案通り承認された。 

 
②第２号議案  代表者選任について 

会員から代表者の選任について、役員会に一任する旨の発言あり。 

代表予定者を諮ったところ、満場一致で次のとおり承認された。 
代表者：□□□□氏 

 
③第３号議案  地縁団体の認可申請について 

議長から、○○○○自治会が、（自治会としての共同活動のために保有す
る自治会館等の財産がある）（地域的な共同活動を円滑に行う）ため、宝塚
市に地縁団体の認可を申請する旨諮ったところ、全員異議無く承認された。 

 
  ④第４号議案  議事録署名人選任について 

議事録署名人選任について、議長から本日出席の××××氏及び◇◇◇◇ 
氏の２名を指名したところ、満場一致で承認された。 

 
以上をもって、議長から本総会の議事を終了した旨を述べ、閉会を宣言した。 
この議事録が正確であることを証するため、議長並びに議事録署名人が次のとお

り署名（又は記名押印）する。 

 

年  月  日 
○○○○自治会 △△年度臨時総会 

 

議長     ○○  ○○ 

 

議事録署名人 ×× ×× 

 
議事録署名人 ◇◇ ◇◇ 

ご本人が自署する場合は押印

不要です。印字するなどご本

人が自署しない場合は、ご本

人の個人印で押印してくださ

い。※スタンプ印は不可 

認可の目的に

あった内容を

記載してくだ

さい 

作成例 


