
資料№101 

新型コロナウイルスワクチン接種事業の準備について 

 

健康福祉部健康推進課 

 （新型コロナウイルスワクチン接種事業担当） 

時期 人員体制 業務（準備）内容 

令和３年 

１月 

（兼務） 

部長 1名 

室長 1名 

課長 1名 

（専任） 

係長級 2名 

一般職 3名 

〇ワクチン接種実施計画の検討 

・国の情報収集及び近隣各市との情報交換（随時） 

・市医師会と実施方法について協議（隔週定期協議） 

・集団接種会場の検討・現地確認・各施設管理部署等との調整 

・コールセンター機能に関する事前協議、業者選定 

・接種に係る事務手順の協議 

・接種券発行（対象者約 210,000件）に向けたシステム改修 

〇集団及び個別接種実施体制の準備 

・市予算管理、国・県補助金事務（随時） 

・集団、個別ほか接種体制構築に向けた、各種契約締結 

・WEB予約システム（外部リンク）の選定、導入準備 

・新年度に係る職員配置定員に関する協議 

〇情報の周知 

・広報たからづか原稿作成 

・市ホームページ（WEB予約システム含む）初期設計作業 

２月 〇ワクチン接種実施計画の検討と実務調整 

・市医師会と集団接種、個別接種の実施に向けた協議、調整 

・ワクチン配送に係る協議、契約準備 

・集団接種各会場における接種実施手順（マニュアル）の検討 

〇ワクチン接種実施体制の確保 

・各集団接種会場の事前予約（ソリオホール、中央・東公民館） 

・集団接種出務医療従事者（医師、看護師等）の確保 

・集団接種会場必要物品の調達（ソリオホール、中央・東公民館） 

・高齢者・障碍者施設における事業所接種の調整事務 

・コールセンター設置（2月 22日～） 

・ワクチン接種に係る事務手順の作成 

・接種券作成（高齢者約 65,000人対象） 

・ワクチン接種円滑化システム（V-SYS）への対応 

〇情報の周知 

・広報原稿作成・市ホームページ更新作業 

・やさしい日本語版説明文の作成検討など 

３月 〇ワクチン接種実施計画の策定、進行管理 

・市医師会と集団接種、個別接種の実施に向けた協議 

・集団接種実施手順の作成（医療関係者、事務員との調整） 

・集団接種シミュレーションの実施（於：ソリオホール 3月 16日） 



〇ワクチン接種体制の確保 

・接種券追加同封資料の作成・封入封緘業務（高齢者約 65,000人分） 

・集団接種会場における接種実施に係る事前調整（各会場） 

・集団接種出務医療従事者の確保（市医師会会員、派遣看護師等） 

・集団接種会場必要物品の調達 

・個別接種実施医療機関の確保 

・高齢者・障碍者施設における接種の調整 

・ワクチン希望数量の確認と調達（V-SYS登録） 

・ワクチン保管場所準備（ディープフリーザーなど設置） 

・コールセンターの運用、ワクチン配送事業者との調整、配送 

・（県事業）医療従事者向け接種開始（3月 15日～） 

〇情報の周知 

・広報原稿作成・市ホームページ更新作業 

・やさしい日本語版説明文の作成 

・多言語版説明文の作成 

４月 （兼務） 

部長 1名 

室長 1名 

（専任） 

課長 1名 

係長級 3名 

一般職 1名 

〇ワクチン接種体制の確保 

・集団接種出務医療従事者の確保 

・集団接種シミュレーションの実施（於：中央公民館 4月 19日） 

・市医師会と集団接種、個別接種の実施に向けた最終確認 

・集団接種必要物品の調達、配置 

・高齢者・障碍者施設における事業所接種の調整 

〇ワクチン接種の実施 

・接種券発送（高齢者約 65,000人分、4月 17日） 

・コールセンターのワクチンに関する相談窓口運用 

・国、県あてワクチン希望数量の登録、接種実施場所への配送（随時） 

・高齢者施設入所者向け接種開始（4月 26日～） 

〇情報の周知 

・広報原稿作成・市ホームページ随時更新 

（集団接種予約方法、個別接種医療機関の周知など） 

５月 

 

〇ワクチン接種の実施 

・コールセンターの運用（相談業務、接種予約受付業務） 

・高齢者向け集団接種予約受付開始（5月 10日～） 

・集団接種会場（３会場）での接種開始（5月 24日～） 

・国、県あてワクチン希望数量の登録、接種実施場所への配送（随時）

〇情報の周知 

・広報原稿作成・市ホームページ随時更新 

（接種予約方法、個別接種実施医療機関の周知など） 

 


