
選挙運動費用収支報告書 記載例

このエクセルファイルには、シート別に以下の選挙運動費用収支報告に必要な様式を掲載しています。

【様式１】　選挙運動費用収支報告書（表紙）

【様式２】　収入の部

【様式３】　支出の部【支出費目別集計表】

【様式４】　支出の部（費目別）【様式４－１～４－１０】

【様式５】　支出の部（計）

【様式６】　領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書

【様式７】　振込明細書に係る支出目的書

※【様式２】から【様式５】については、第１回から第４回分まで作成できるようになっています。

　また、【様式４－８】（食料費）及び【様式４－１０】（雑費）については、第１回分が２ページありますので印刷する際はご

注意ください。

※　領収書の写しは１部（Ａ４用紙）提出してください。
　　なお、領収書の写しは収支報告書の記載順（支出費目別の月日順）に並べて提出してください。



選　挙　名 公職の候補者

令和 3 年 4 月 11 日 執行

※該当する選挙を選択してください。

期　　　間

3 年 2 月 1 日

3 年 4 月 23 日

第 1

事務担当者

選 挙 運 動 費 用 収 支 報 告 書 【様式１】

１． ２．

住 所 宝塚市東洋町１番１号
宝 塚 市 長 選　挙

氏 名 宝塚　太郎
※候補者届に記載された住所・氏名（本名）を記載してください。

３．

令和 から

受
理
年
月
日

氏名 逆瀬川　花子

電話
○○ （○○○○）

電子メール
abcdefg123456＠xx.xx

ＦＡＸ
×× （××××） ××××

令和 まで

 回分

○○○○

①

①選挙名

プルダウンにより選挙名を選択してください。

②期 間

第１回分については、選挙の期日の翌日を第１日として起算し、１５日

以内に提出してください。

第２回分以降については、第１回分の提出後、最初に収支のあった

日から最後に収支のあった日までが期間となります。

第１回分の提出後に寄附その他の収入及び支出がされた日の翌日

を第１日として起算し、７日以内に提出してください。

③事務担当者

氏名及び電話番号は必ず記載してください。

②

③



４．　収入の部 （第１回） 【様式２】

氏名又は団体名 職    業

その他の収入 自己資金

寄　　附 甲野　太郎 飲食業

寄　　附 ◇◇政治連盟 政治団体
備品無償提供
机3、椅子10　1日3,000円×7日分

利益供与の約束は4/4～
4/10に履行

寄　　附 10,000円以下　5件分

寄　　附 労務無償提供
利益供与の約束は4/5に履
行

寄　　附 乙山　一郎 会社役員

その他の収入 拡声機　平成26年10月購入 自己保有

寄 附

その他の収入

計

寄 附

その他の収入

計

寄 附

その他の収入

総 計

73,000 円

233,625 円

2,000,000

100,000

21,000

45,000

10,000

500,000

35,000

676,000

2,035,000

2,711,000

3月31日

3月31日

○○市○○町○丁目○番○号

円

備  　考
住所又は主たる事務所の所在地

2月1日

3月9日 ○○市○○町○丁目○番○号

月　　日
金額又は見積額

（円）
種 　別

寄  附  を  し  た  者 金銭以外の寄附及び
その他の収入の見積の根拠

4月1日

4月4日

今
回
計

○○市○○町○丁目○番○号

4月4日

参 考
公費負担
相当額

306,625
 （内訳）選挙運動用ビラ作成経費

 （内訳）選挙運動用ポスター作成経費

前
回
計

総
　
額 2,711,000

2,035,000

676,000

④

⑥

⑦

④今回計、⑥総額、⑦公費負担相当額

自動計算のため入力する必要はありません。

⑤前回計

第１回分報告書は記載（入力）不要です。第２回分以降も、自動計算のため入力する必要はあ

りません。

⑧ビラ・ポスター作成経費

選挙運動用ビラ・選挙運動用ポスター作成費用のうち、公費負担額を記載（入力）してください。
⑤

⑧

・「種別」欄は「寄附」又は「その他の収入」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【支出費目別集計表】 （第１回） 【様式３】

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

0

5,700

0

255,000

支出費目

人　件　費

家　屋　費　（①＋②）

①選挙事務所費

計

雑　　　費

食　糧　費

休　泊　費

②集合会場費

10,000

立候補準備のための支出（円） 選挙運動のための支出（円）

通　信　費

交　通　費

印　刷　費

広　告　費

文　具　費 710

　　　計　　　（円）

0

80,000

400

418,000

175,000

85,000

221,000

191,000

30,000

80,000

6,100

418,000

30,000

0

30,000

339,000 349,000

191,000

191,000

993,400 1,976,230982,830

430,000

85,710

335,000

22,000

29,420

330,000

22,000

5,000

0

29,000 420

【支出費目別集計表】

第１回から第４回まですべて、様式４－１～４－１０に必要事項を入力することで自動計算されるため、様式３には

入力する必要はありません。

（注）「計」欄の算出について、「（2）家屋費　（①＋②）」を重複して計算しないように、ご注意ください。



５．　支出の部　【（1）人件費】 （第１回） 【様式４－１】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 労務者報酬 ○○市○○町○丁目○番○号 甲山　晶 学生

選 挙 運 動 車上等運動員報酬 ○○市○○町○丁目○番○号 甲山　優 学生
1日15,000円×7日分
4/14支払

選 挙 運 動 事務員報酬 ○○市○○町○丁目○番○号 丙川　恵 無職
1日10,000円×7日分
4/14支払

選 挙 運 動 事務員報酬 ○○市○○町○丁目○番○号 丙川　一美 無職 同上

選 挙 運 動 労務者報酬 ○○市○○町○丁目○番○号 乙野　まこと 学生
1日12,000円×7日分
4/18支払

選 挙 運 動 労務者報酬 ○○市○○町○丁目○番○号 乙野　礼 会社員
労務無償提供
1日10,000円

利益供与の約束は4/5に
履行

349,000

金銭以外の支出の
見積の根拠

備　　考月　　　日
金額又は見積額

（円）
区　　分 支出の目的

4月2日

4月4日

4月4日

105,000

10,000

70,000

70,000

4月4日

4月5日

支　出　を　受　け　た　者

4月4日

84,000

10,000

小　計 ⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

人件費
選挙運動のために使用した事務員、車上等運動員、手話通訳者、要約筆記者（届出が必要）、労務者に対する報酬をいいます。

・ これらの者に対して実費弁償として支給した交通費、食料費等は、それぞれ「交通費」、「食料費」の項に記載してください。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。

・「支出の目的」欄は以下の中から選択し、記載してください。

（事務員報酬、車上等運動員報酬、労務者報酬、手話通訳者報酬、要約筆記者報酬）



５．　支出の部　【（2）家屋費（選挙事務所費）】 （第１回） 【様式４－２の１】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 事務所借用料 ○○市○○町○丁目○番○号 丙山　増美 不動産業

立候補準備 備品借用料 ○○市○○町○丁目○番○号 ◇◇政治連盟 政治団体
無償提供　机3、椅子10
1日3,000円×7日分

利益供与の約束は4/4～
4/10に履行

立候補準備 電話架設費 ○○市○○町○丁目○番○号
□□電信電話㈱
○○営業所

臨時電話1台　4/30支払

191,000

21,000

140,000

30,000

月　　　日

3月29日

3月29日

3月25日

金額又は見積額
（円）

区　　分 支出の目的 備　　考
支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の

見積の根拠

小　計 ⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

選挙事務所費
選挙事務所、机、椅子等の備品の借用料、臨時電話架設費用等をいいます。

・ 選挙事務所に候補者の自宅を使用した場合は記載する必要はありませんが、無償提供の場合は借用料を時価で見積もって記載してください。

・ 臨時電話の架設保証金（期間終了後に返還される）は記載する必要はありません。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（2）家屋費（集合会場費）】 （第１回） 【様式４－２の２】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

選 挙 運 動
個人演説会

会場費
○○市○○町○丁目○番○号 甲田　甲一 僧侶

選 挙 運 動 同上 ○○市○○町○丁目○番○号 ㈱○○会館

小　計 30,000

月　　　日

4月8日

4月9日

支出の目的
支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の

見積の根拠
備　　考

金額又は見積額
（円）

区　　分

20,000

10,000

⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

集合会場費
個人演説会場の使用料、備品の借用料をいいます。

・ 公営施設（学校等）を同一施設につき１回に限り使用する場合は、無料のため記載する必要はありません。

・ 民間施設（公営施設以外のもの）の無償提供の場合は、使用料を時価で見積もって記載してください。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（3）通信費】 （第１回） 【様式４－３】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 通話料 ○○市○○町○丁目○番○号
□□電信電話㈱
○○営業所

4/23支払

小　計

80,000

備　　考

3月29日

月　　　日
金額又は見積額

（円）
区　　分 支出の目的

支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の
見積の根拠

80,000⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

通信費
電話のレンタル料、通話料、事務連絡の郵便料、電報料等をいいます。

・ 選挙運動用通常葉書の郵送料は、無料のため記載の必要はありません。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（4）交通費】 （第１回） 【様式４－４】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 電車賃 ○○市○○町○丁目○番○号 △△電鉄㈱ ポスター受領○○駅往復

選 挙 運 動 タクシー代 ○○市○○町○丁目○番○号 ××タクシー㈱

選 挙 運 動 運動員車賃 ○○市○○町○丁目○番○号 乙川　冬子 学生 実費弁償

小　計

400

3,200

2,5004月10日

4月9日

月　　　日

3月29日

金額又は見積額
（円）

区　　分 支出の目的 備　　考
支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の

見積の根拠

6,100⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

交通費
タクシー代、選挙運動従事者・労働者に支払った車賃・鉄道賃等の実費弁償等をいいます。

・ 選挙運動用自動車（法定１台）の使用に要した支出（借用料、ガソリン代、オイル代、運転手の雇料）は、公費負担の有無にかかわらず選挙運動費

用とみなさないため記載する必要はありません。ただし、自動車に取り付ける拡声機、看板等は、「広告費」の項に記載してください。

・ 候補者自身の交通費は、選挙運動費用とみなさないため記載する必要はありません。

・ 候補者と選挙運動従事者がタクシーを利用した場合は、一般的には便乗とみなされるため記載の必要はありません。

・ 選挙運動従事者が他人の自動車に無料で乗せてもらった場合は、時価で見積もって記載してください。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（5）印刷費】 （第１回） 【様式４－５】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 ポスター印刷代 ○○市○○町○丁目○番○号 ××印刷㈱
1枚525円×600枚
81,375円　4/30支払

立候補準備 ハガキ印刷代 ○○市○○町○丁目○番○号 ××印刷㈱
1枚10円×2,000枚
4/6支払

立候補準備
選挙公報

原稿作成代
○○市○○町○丁目○番○号 ××印刷㈱ 4/8支払

立候補準備 ビラ印刷代 ○○市○○町○丁目○番○号 ××印刷㈱
1枚7.3円×10,000枚
（全額公費負担）

小　計

備　　考

3月7日

3月7日

3月8日

3月8日

月　　　日
金額又は見積額

（円）
区　　分 支出の目的

支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の
見積の根拠

315,000

20,000

10,000

73,000

418,000⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

印刷費
選挙運動用ビラ、選挙運動用ポスター、選挙運動用通常葉書、選挙公報の原稿等の印刷費をいいます。

・ 選挙運動用ビラ、選挙運動用ポスターの作成に要した費用は、公費負担分も含めて全額を記載してください。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（6）広告費】 （第１回） 【様式４－６】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 ちょうちん製作費 ○○市○○町○丁目○番○号 ○○提灯店

立候補準備 看板製作費 ○○市○○町○丁目○番○号 □□工芸社 銀行振込

立候補準備 たすき製作費 ○○市○○町○丁目○番○号 ××工房

選 挙 運 動 拡声機代 平成26年10月購入 自己保有

選 挙 運 動 新聞広告料 ○○市○○町○丁目○番○号 △△広告㈱

選 挙 運 動 同上 ○○市○○町○丁目○番○号 ◇◇タイムズ

小　計

金額又は見積額
（円）

区　　分 支出の目的 備　　考
支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の

見積の根拠

4月6日

4月9日

4月4日

月　　　日

2月27日

3月3日

3月6日

15,000

150,000

10,000

35,000

120,000

100,000

430,000⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

広告費
選挙事務所・選挙運動用自動車・個人演説会等の立札、看板、ちょうちん、たすき等の作成費、拡声機の費用、新聞広告掲載料等をいいます。

・ 立札、看板、拡声機等で自己保有のものを使用した場合は、作成又は購入時の価格を記載してください。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（7）文具費】 （第１回） 【様式４－７】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 ペン代その他 ○○市○○町○丁目○番○号 ◇◇文具店

立候補準備 画びょう代 同上 同上

選 挙 運 動 コピー代 ○○市○○町○丁目○番○号 コンビニ△△

小　計

備　　考

3月25日

3月29日

4月4日

月　　　日
金額又は見積額

（円）
区　　分 支出の目的

支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の
見積の根拠

75,000

10,000

710

85,710⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

文具費
紙、筆、鉛筆、墨、コピー代等の選挙運動に使用した消耗品等をいいます。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（8）食料費】 （第１回の①） 【様式４－８】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 お茶代 ○○市○○町○丁目○番○号 スーパー○○　□□店

選 挙 運 動 菓子代 ○○市○○町○丁目○番○号 □□菓子店

選 挙 運 動 弁当代 ○○市○○町○丁目○番○号 ××仕出店
1食1,000円×150食
4/21支払

選 挙 運 動 弁当代 同上 同上
1食1,000円×160食
4/21支払

①小　計

月　　　日

4月4日

4月5日

4月7日

金額又は見積額
（円）

区　　分 支出の目的 備　　考

3月30日

支　出　を　受　け　た　者 　金銭以外の支出の
見積の根拠

5,000

20,000

150,000

160,000

335,000⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

食料費

湯茶及びこれに伴い通常用いられる程度の菓子の提供に要した費用並びに法律上認められた範囲内で選挙運動従事者、労務者に対する弁当料、弁

当の調製に要した費用等をいいます。なお、弁当を提供した場合は、「備考」欄に１食当たりの単価及び提供した食数を記載してください。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。

・「支出の目的」欄は以下の中から選択し、記載してください。

（弁当代、弁当調製費、お茶代、菓子代、選挙運動員実費弁償、車上等運動員実費弁償、事務員実費弁償、手話通訳者実費弁償、要約筆記者実費弁

償）



５．　支出の部　【（8）食糧費】 （第１回の②） 【様式４－８】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

②小　計

　金銭以外の支出の
見積の根拠

備　　考区　　分 支出の目的
支　出　を　受　け　た　者

月　　　日
金額又は見積額

（円）

小計①+②

0

335,000



５．　支出の部　【（9）休泊費】 （第１回） 【様式４－９】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

選 挙 運 動 労働者宿泊代 ○○市○○町○丁目○番○号 桜塚　咲夫 会社員 実費弁償

選 挙 運 動 運動員宿泊代 ○○市○○町○丁目○番○号 岡町　春子 同上 同上

小　計

備　　考

4月6日

4月8日

支　出　を　受　け　た　者 金銭以外の支出の
見積の根拠

月　　　日
金額又は見積額

（円）
区　　分 支出の目的

10,000

12,000

22,000⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

休泊費
休憩及び宿泊に要した費用をいいます。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（10）雑　費】 （第１回の①） 【様式４－１０】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

立候補準備 釘・針金代 ○○市○○町○丁目○番○号 △△金物店

立候補準備 ベニヤ板代 ○○市○○町○丁目○番○号 ○○材木店 4/8支払

選 挙 運 動 振込手数料 ○○市○○町○丁目○番○号 □□銀行××支店

①小　計

金銭以外の支出の
見積の根拠

29,420

区　　分 支出の目的 備　　考

3月23日

支　出　を　受　け　た　者
月　　　日

3月23日

4月12日

金額又は見積額
（円）

3,000

26,000

420

⑨

⑨小計

第１回から第４回まで自動計算のため入力する必要はありません。

雑費
ガス代、電気代、水道代等のほか、１～９の費目に該当しないものをいいます。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



５．　支出の部　【（10）雑　費】 （第１回の②） 【様式４－１０】

住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名 職　　業

②

　金銭以外の支出の
見積の根拠

月　　　日
金額又は見積額

（円）
区　　分 支出の目的 備　　考

支　出　を　受　け　た　者

小計①+②

小　計 0

29,420



５．　支出の部　（計） （第１回）

立 候 補 準 備 の
た め の 支 出

選 挙 運 動 の
た め の 支 出

計

立 候 補 準 備 の
た め の 支 出

選 挙 運 動 の
た め の 支 出

計

立 候 補 準 備 の
た め の 支 出

選 挙 運 動 の
た め の 支 出

総　　計

7.30 円 10,000 　枚 　円

525.0 円 445 　枚 　円

　円

令和 3　年 4　月 23　日

出納責任者 住　所

氏　名 ㊞

　　※自筆による署名でも可

金　　額（円）

993,400

982,830

1,976,230

993,400

982,830

武庫　次郎

○○市○○町○丁目○番○号

　　　記載内容を訂正する場合は、訂正箇所を二重線等で消し、訂正印を押してください。

　　　自筆による署名の場合は、訂正印ではなく、二重線等で消した付近に訂正署名を記入してください。

単価（Ａ） 

今
回
計

前
回
計

73,000

233,625

306,625

この報告書は、公職選挙法の規定に従って作製したものであって、真実に相違ありません。

1,976,230

支出のうち
公費負担
相当額

項　　　目 枚数（Ｂ） 金額（Ａ）×（Ｂ）＝（Ｃ）

計

【様式５】

総
　
計

選挙運動用ビラの作成

選挙運動用ポスターの作成

※　公営ポスター掲示場が445箇所の場合の記載例です。

⑩

⑪

⑫

⑬

⑩今回計、⑫総計、⑬ビラ・ポスター作成金額

自動計算のため入力する必要はありません。

⑪前回計

第１回分報告書は記載（入力）不要です。第２回分以降も、自動計算のため入力する必

要はありません。

※



【様式６】

立候補準備 ポスター印刷代

立候補準備 ビラ印刷代

立候補準備 備品借用料

立候補準備 電車賃

選 挙 運 動 拡声機代

選 挙 運 動 労務者報酬

　１． 選　挙　名

3 年 4 月 11 日 執行 宝 塚 市 長 選挙

　２． 公職の候補者

　３． 出納責任者

宝塚市東洋町１番１号

宝塚　太郎

○○市○○町○丁目○番○号

武庫　次郎氏　名

令和

住　所

氏　名

住　所

259,350

73,000

21,000

400

　 　領収書その他の支出を証すべき書面を
　 　徴し難かった事情

公費負担のため

公費負担のため

備品の無償提供のため

領収書の発行をしないため

領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書

労務の無償提供のため令和3年4月5日

支出の年月日 支出の金額（円） 区　　分 支出の目的

令和3年3月7日

令和3年3月8日

令和3年3月29日

令和3年3月29日

令和3年4月4日 35,000

10,000

自己保有のため

⑭

⑯

⑰

⑮

⑭執行日・⑮選挙名・⑯公職の候補者（住所、氏名） ・⑰出納責任者（住所、氏名）

すべて自動でセットされるため入力する必要はありません。

・「区分」欄は「立候補準備」または「選挙運動」と記載してください。

・プルダウンにより選択してください。



【様式７】

１．選　挙　名 ２．公職の候補者

令和 3 年 4 月 11 日 執行 氏　名

選挙

３．出納責任者

氏　名

(備考) 

１． 「支出の費目」の欄には、収支報告書に記載した支出費目（人件費、家屋費（選挙事務所費、集合会場費等）、

通信費、交通費、印刷費、広告費、文具費、食料費、休泊費、雑費）を記載してください。

２． 「支出の目的」欄には、収支報告書に記載した支出の目的（謝金、人件費、家屋借上料等）、員数等を記載して

ください。

３． 支出の目的ごとに別葉としてください。

４． 支出の目的に対応する振込明細書の写しと併せて提出してください。

宝 塚 市 長

武庫　次郎

振込明細書に係る支出目的書

支 出 の 費 目 支 出 の 目 的

広　告　費 看板製作費

宝塚　太郎
⑱

⑲

⑳

⑱執行日、選挙名・⑲公職の候補者（氏名） ・⑳出納責任者（氏名）

すべて自動でセットされるため入力する必要はありません。


