【別表】　追加提出書類（宝塚市入札参加資格者名簿に登録を行っていない提案者）
	No
	申 請 書 類
	内　　　　　　　　　容
	交 付 場 所 等
	法人
	個人

	1
	委任状
	様式Ａ
	代表権のない者に権限を委任する場合のみ提出。委任しない場合は不要。
	別添書類使用
	△
	△

	2
	宝塚市内における支店・営業所の
調査票
	様式Ｂ
	上記様式Ａ「委任状」を提出される方のうち、宝塚市内に所在する支店・営業所にその権限を委任される方のみ提出。

※　宝塚市外の支店・営業所のものは不要。
	別添書類使用
	△
	△

	3
	使用印鑑届
	様式Ｃ
	
	別添書類使用
	○
	○

	4
	印鑑証明書
	原本を提出。　※複写機による写しは不可。
	法人…法務局

個人…住所地の市区町村
	○
	○

	5
	代表者
身分証明書
	「禁治産又は準禁治産の宣告」及び「後見の登記」並びに「破産宣告」の通知を受けていない証明書（住民票ではない。）※写し可
	本籍地の市区町村
	×
	○

	6
	商業登記の謄本
	登記簿謄本又は履歴事項全部証明書　※写し可
	法務局
	○
	×

	7
	納税証明書

※欄外の注意(4)も確認。
	(A)

国税
	法人税及び消費税

…納税証明様式（その3の3）※写し可
	税務署
	○
	×

	
	
	
	所得税及び消費税

…納税証明様式（その3の2）※写し可
	税務署
	×
	○

	
	
	(B)

宝

塚

市

税
	市・県民税、固定資産税・都市計画税、軽自動車税、国民健康保険税…未納の税額がないことの証明書（原本）

※宝塚市に納税している方のみ提出。
※複写機による写しは不可。
	宝塚市役所市税収納課

（※申請日から遡って１カ月以内に納付した場合、その領収書も持参してください。）
	△
	△

	8
	財務諸表
	「貸借対照表」及び「損益計算書」･･･　　　　最新1年分（個人業者は、所得税確定申告書の写しで代用することができるが、マイナンバーは見えない状態にした上で写しを取ること。）
	申請者作成
	○
	○


（注意）  (1) ○…提出が必要　　　　△…該当する方のみ提出　       ×…提出不要
(2)
No.4・7(B)は原本を提出すること。No.5・6・7(A)・8は複写機による鮮明な写しをもって代用することができる。

(3)
証明書類の証明日は令和５年（2023年）1月1日以降であれば有効（申請書類提出までの間に内容に変更がないものに限る）とするが、なるべく新しいものを提出すること。ただし、NO.7(B)については、令和５（2023年）８月10日以降のもののみ有効とする。
(4)
No.7について、(A)国税（法人税、所得税及び消費税）の証明書は納税証明書（その3の2又は3）とし、(B)宝塚市税（市・県民税、固定資産税・都市計画税、軽自動車税、国民健康保険税）は納税証明書（未納の税額がないことの証明書）とする。また、非課税で納税証明書がないときは非課税証明書を、法人設立等で納税証明書がないときは、その旨の申立書（様式任意）を提出すること。

（様式Ａ）

委　　任　　状

　　年　　月　　日　

宝 塚 市 長　様

委 任 者
  所　 在　 地
商号又は名称

代表者職氏名

私は、下記の者を代理人と定め、貴市との間における下記事項に関する一切の権限を委任します。

記

1
委任事項
　　　　1　プロポーザルに関すること。
1　見積又は入札すること。

1　契約を締結すること。

1　入札保証金及び契約保証金を納付し、還付請求し、受領すること。

1　契約代金を請求すること。

1　契約代金を受領すること。

1　復代理人を選任すること。

2
委任期間
西暦　　　　年　　月　　日から
西暦    　　年　　月 　 日まで
※

3
受任者
所　 在　 地
商号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
電話番号（　　　　）　　　－
	注意
1
委任事項を限定するとき（例えば、委任者自身が契約代金を受領するときなど）は、委任しない事項を横線で抹消のうえ訂正印を押してください。

2
委任事項を追加するときは、余白に追加した行数を記載し押印してください。




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（様式B）

宝塚市内における支店、営業所の調査票

※宝塚市内に支店、営業所が所在し、その支店、営業所に契約締結等の権限を委任される方のみ作成してください。

※代理人を置かない場合や、代理人が宝塚市外の支店、営業所の場合は不要です


	支店、営業所の名称
	支店、営業所の
代表者・職・氏名
	所　　　在　　　地

	
	
	宝塚市

	従事者数（事務）
	従事者数（技術）
	電　　話
	F A X

	人
	人
	
	


	宝塚市内における支店、営業所の所在地図

	


裏面に支店、営業所と判断できる事務所の外部写真と内部写真を貼付してください。

※　当該調査票の提出にあたっては、受付印のある建設業許可申請書の写し（別紙見本P1～3）を必ず添付してください。
	事務所外部写真（様式B　宝塚市内における支店、営業所の調査票）
※代理人を置かない場合や、代理人が宝塚市外の支店、営業所の場合は不要です


	

	事務所内部写真（様式B　宝塚市内における支店、営業所の調査票）

※代理人を置かない場合や、代理人が宝塚市外の支店、営業所の場合は不要です


（様式C）

使 用 印 鑑 届

　　年　　月　　日　

宝 塚 市 長　様

所　 在　 地
商号又は名称

代表者職氏名

私は、下記の印鑑を、貴市との間における下記事項に対して使用したいのでお届けします。

記

1
使用事項
　　　　1　プロポーザルに関すること。

1　見積又は入札すること。

1　契約を締結すること。

1　入札保証金及び契約保証金を納付し、還付請求し、受領すること。

1　契約代金を請求すること。

1　契約代金を受領すること。

2
使用期間
西暦　　  年 　 月   日から
西暦 　　 年　　月   日まで
3
使用印
（契約行為に使用する印）

	注意
1
使用事項を限定するときは、使用しない事項を横線で抹消のうえ、訂正印を押してください。ただし、この場合、上記の「使用事項」に記載する項目については、印鑑ごとに同じ様式の使用印鑑届を作成

してください。

2
使用事項を追加するときは、余白に追加した行数を記載し押印してください。

3
いわゆる角印、丸印の両方を用いるか、一方のみを用いるかは申請者で判断してください。


印鑑登録印


（実印）





様式C「使用印鑑届」の3「使用印」欄と同一印を押印すること





※支店、営業所とは、建設業法上の許可を受け、現に人員を配置し、電話、机等什器備品を備え、事業活動を行っている事務所を言い、事務連絡のために置かれる事務所、作業所、資材置場等は除く。





印鑑登録印


（実印）








