
（別紙） 

内容 市 受託者 備考 数量 

調査票の設計・原稿データ

作成 
○ 〇 

国が示す指針等も踏まえなが

ら受託者が提案し、市と受託者

で協議しながら作成 

― 

調査票の印刷  ○  
4,500部程度 

 

発送用封筒の作成  ○ 長３ 4,500部程度 

返信用封筒の作成  ○ 長３（テープ付き） 4,500部程度 

料金受取人払いの申請 ○  郵送料は市が支払う。 ― 

対象者リストの作成 ○   ― 

宛名シールの作成 ○   ― 

発送用封筒への宛名シー

ルの貼付、封入、封緘作業 
 ○ 

個人情報の安全管理のため、宛

名シールの貼付作業は市が指

示する場所（市役所会議室等を

想定）で行い、発送準備が整っ

たものを市に引き渡す。 

4,500部程度 

調査票の発送、回収 ○  郵送料は市が支払う。 ― 

礼状兼督促ハガキの調達 〇   4,500部程度 

宛名シールの作成 〇   ― 

礼状兼督促ハガキの印刷  〇  4,500部程度 

宛名シールの貼付  〇  4,500部程度 

礼状兼督促ハガキの発送 〇   ― 

 


