
（別紙１）入札書と封筒の書き方 

  ※不備があると無効になる場合があるのでご注意ください。 

 

①入札書 ※必ずボールペンで記入 

 

 

 

②封筒（表側） 

  

 

665-8665 

宝塚市東洋町１番１号 

 

宝塚市役所 生活環境課 宛 

                入札書在中 

案件名：●●● 

●●●（株） 

到達期限：●●年●月●日 

 

案件番号・案件名は、公告

等に記載のとおりに記入 

日付は「開札日」を記入 

金額の前の枠に「￥」を入れ、消費

税抜きの金額を記入 

※金額の訂正はできません 

くじ番号は、「０００」～「９９９」ま

での任意の３桁の番号を記入 

※正しく記載されていない場合は 

「０００」とします 

所在地・商号又は名称・代表者名又

は受任者名を記入し、使用印（入札

参加資格申請時に届け出ている印

鑑）を押印 

送付用封筒の表側には、送付先の

ほか、入札書在中の旨・案件名・入

札者の名称・到達期限を朱書き 


