
入札説明書（書留郵便方式） 

 

１． 郵便入札の概要 

入札書等提出書類を、市の指定した日時までに郵送（書留郵便）により提出すること。 

 

２． 郵送の宛先 

〒665-0827 宝塚市小浜 1 丁目 2 番 15 号 宝塚市クリーンセンター管理課 

 

３． 郵送方法 

郵便局の窓口から、「一般書留郵便」、「簡易書留郵便」、「特定記録郵便」等、

受領日時・受領者印を確認できる方法で郵送すること。また、封筒表には「入札

書在中」など入札に関する書類であることの表示をすること。「差出人控え」は、

入札事務手続きの一切が終了するまで保管すること。 

 

４． 郵便入札の具体的な説明 

入札書等提出書類は、クリーンセンター電力売買専用の用紙を使用し、次の

事項に注意すること。 

入札者の氏名（法人にあっては商号及び代表者名）、住所（法人にあっては所

在地）、入札価格等を記入し、落札後の契約書等に押印する印（法人にあっては

社印、代表者印）を押印すること。 

訂正は無効とする。（入札書のコピーを使用し、新たな用紙を使用すること。）

入札書の金額、氏名、印又は重要な文字が誤脱、若しくは不明なときは無効とす

る。加重平均単価は、各時間帯別単価に期間中時間帯別比率を乗じ、各々を小

数点以下第3位で四捨五入し、小数点第2位まで求めた金額の合計とする。（消

費税等相当額を含む金額とすること。） 

 

５． 郵送 

入札書は、令和 8 年(2026 年)2 月 10 日 14 時必着とし、到着期限後に届い

た入札書は無効とする。 

 

６． 開札 

到着した入札書は指定された開札日時まで開封せずに保管し、開札は宝塚市

クリーンセンター管理棟で行う。 

（１） 開札の立会い 

開札には、当該入札参加者または、入札者の代理人 1 名に限り立ち会う



ことができる。代理人の選任した代理人は認めない。立会者以外の者は、

入札室に入室できない。入札の代理人による立会いには、市指定「入札

委任状」を持参すること。委任状を持参しないとき、または、記入等に不備

があるときは、立会い及び入室はできない。代理人は、委任状の代理人

使用印欄に押印された印鑑を、必ず持参すること。 

（２） くじによる落札者の決定 

落札者となるべき同価の入札をした者が 2 人以上あるときは、くじを行

い、落札者を決定する。なお、くじ引きを行う対象となる者が、当該入札の

立会人として参加している場合は、その者がくじを引き、参加していない

場合は、当該入札事務に関係のない本市職員が代わってくじを引くもの

とする。 

 

７． 入札の辞退 

入札を辞退する場合は、次の方法により辞退届を提出すること。 

（１） 郵送により辞退届を提出する場合 

開札日前日までに宝塚市クリーンセンターに届くように辞退届を郵送する

こと。 

（２） 辞退届を持参する場合 

開札の前日（勤務時間内）までに提出すること。 

（３） 入札書が未着の場合 

今回の入札を辞退したものとみなす。 

注：すでに到着した入札書の書き換え、引換え又は取消しはできない。 

  また、入札書の到着後に入札を辞退することはできない。 

 

８． 入札結果 

結果通知は、直ちに電子メールにて行う。落札者は速やかに契約締結に関す

る書類を受け取りに来ること。上記書類の郵送は、市が認めるときに限定する。 

 

９． 入札の無効 

郵便入札を執行するにあたっては、次の事項に該当する場合は無効とする。 

・指定された郵送方法以外の方法で入札書を郵送したもの。 

・到着期限を過ぎて到着したもの。 

・ひとつの封筒に、2 件以上の入札書が入っているもの。（2 件とも無効。） 

・同一者から 2 通以上の封筒が届いたとき。 

・記名押印のない入札書。 

・入札書の金額、氏名、印又は重要な文字が誤脱し、若しくは不明な入札書。 



・黒インク又は墨（ボールペン、パソコン等を用いた黒色印刷を含む）以外 

を使用した入札書。 

・予定価格（加重平均単価）に満たない価格の入札。 

・その他規則、要綱等であらかじめ示した事項に違反した入札は無効とする。 

 

１０．入札の取り消し等 

次の事項に該当する場合は、入札の執行の中止又は取消しを行う。 

・入札者がない場合。 

・天災地変等のやむを得ない事由が生じたとき。 

・不正その他の理由により競争の実益がないと認めるとき。 

これらの場合における入札者に生じた損害は、入札者の負担とする。 

 

１１． 予定価格 

公開しない。 

 

１２．入札事務の流れ 

（１） 令和 8 年 1 月 9 日から  入札公告 

（２） 令和 8 年 1 月 20 日 15 時まで 入札参加申請 提出期限 

（３） 令和 8 年 1 月 21 日   入札参加資格 結果通知 

（４） 令和 8 年 1 月 23 日 15 時まで 質問書 提出期限 

（５） 令和 8 年 1 月 28 日   質問書 回答 

（６） 令和 8 年 2 月 10 日 14 時まで 入札書 提出期限 

（７） 令和 8 年 2 月 10 日 15 時  開札 

（８） 令和 8 年 2 月 10 日 16 時(予定) 入札結果通知 

（９） 令和 8 年 2 月 10 日以降契約締結(予定) 

 

１３．詳細等問い合わせ先 

〒665-0827 宝塚市小浜 1 丁目 2 番 15 号 

 宝塚市クリーンセンター 管理課 

 E-mail ： m-takarazuka0042@city.takarazuka.lg.jp 


