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令和　　年　　月　　日
宝塚市教育委員会　様

学校施設・備品等損害・滅失報告書

下記のとおり、学校施設・備品の損害・滅失が発生しましたので、報告します。

記
１　報告者
団体名（認定地域クラブ名）：                                                
団体代表者氏名：                                                           
現場責任者氏名：                                                           
連絡先（電話番号）：                                                        

２　発生状況
発生日時：令和　　年　　月　　日（　　曜日）　　　時　　分　頃
発生場所（学校名）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
発生場所（施設名）：□ 体育館　□ グラウンド　□ 特別教室（　　　　　　　　　）　□ その他（　　　　　　　　　）
損害・滅失の区分：□ 施設の損害　□ 備品の損害　□ 施設の滅失　□ 備品の滅失
損害・滅失箇所（名称）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
損害・滅失の内容（具体的に記載）:                                          
                                                                           
発生原因（具体的に記載）:                                                  
                                                                           

３　学校長への報告
学校長への報告日時：令和　　年　　月　　日　　　時　　分
報告方法：□ 口頭　□ 電話　□ 書面　□ その他（　　　　　　　　　）

４　原状回復・賠償の対応状況
対応状況：□ 原状回復済み　□ 原状回復予定　□ 賠償予定　□ 対応中　□ その他
原状回復・賠償の予定日：令和　　年　　月　　日
対応内容（具体的に記載）：                                                  

５　損害・滅失の状況写真
□ 添付あり　□ 添付なし（添付がある場合は本報告書に添付してください）

６　その他特記事項:＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


※　本報告書は、原状回復等の実施後、速やかに宝塚市教育委員会ZUKAッチャ事務局へ提出してください。
※　提出先：ZUKAッチャ事務局（宝塚市教育委員会事務局内）　TEL：0797-62-8110
