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情報提供依頼回答書 記載要領


１　回答資料の構成と指定ファイル
本RFIに回答にあたっては、以下の指定様式にて作成してください。
【提出資料一覧と形式】
	（１） 様式１ 参加表明書・機密保持誓約書
	【提出必須】

	（２） 様式２ 質問書
	【質問がある場合のみ（任意）】

	（３） 様式３ 導入実績調査書
	【提出必須】

	（４） 様式４ 概算価格見積書
	【提出必須】

	（５） 提案書・システム構成図（任意様式）
	【提出必須】



２　提出方法・命名ルール
（１）　提出方法
  　資料１「７ スケジュール（予定）」に定める提出期限までに、電子メールにて担当宛てに送付してください。
 
（２）　ファイル命名ルール
  　提出する各ファイル名は、以下のように【事業者名】を明記してください。
  　　例：【事業者名】様式１_参加表明書.pdf
  　　例：【事業者名】提案書・システム構成図.pdf


３　各様式の作成上の注意
（１）　様式１（参加表明書・機密保持誓約書）
　　　・ 代表者印を押印のうえ、PDF化したものを提出してください。
・ 様式提出確認後、本市より別紙２「施設別ネットワーク機器設置台数一覧」を担当連絡先宛てにメールにて送付します。

（２）　様式２（質問書）
・ 質問項目ごとに「行」を分けて具体的に記載してください。

（３）　様式３（導入実績調査書）
・ 公表できない情報が含まれる場合は「非公表」と記載するか、特定できない範囲（例：〇〇県内・A市規模等）で回答してください。

（４）　様式４（概算価格見積書）
・ 本様式は、以下の２つのシートで構成されています。
     - 「（A）現行ネットワーク構成を基本とした機器更新案」シート
     - 「（B）ネットワーク構成を見直した上での機器更新案」シート
・ 提案内容（（A）のみ／（B）のみ／両方）に応じたシートへ内訳（数量・単価・金額等）を入力してください。一方のみのご提案となる場合は、提案しない側のシートは「該当なし」と入力するか、未入力のままとしてください。

（５）　提案書・システム構成図（任意様式）
 　　・ 資料１「２ 情報提供を求める事項」の（A）または（B）のいずれに関する提案であるかが分かるよう、表紙等に明記してください。
・ 製品カタログ等を添付する場合は、提案書内のどの記述に対応するものかが分かるよう、関連ページ等を明示してください。


４　機密情報・ノウハウの表示方法
提出資料に独自のノウハウや営業秘密等の機密情報が含まれる場合は、ヘッダー・フッターや該当箇所に「【機密情報】」「【営業秘密】」等の表示を明記してください。
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